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成員篇



進入問卷編輯

•左方課程活動區下方點選「成員」，進入成員管理頁面。
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新增

•點擊成員右方「 新增」，加入成員。

回到目錄

可在此搜索成員帳號、姓名



匯入

回到目錄



匯入

•若已有成員名單，可點選「匯入」，下載參考範例 excel，
填寫成員帳號，再匯入。

回到目錄

在此下載參考範例

輸入帳號

再匯入



學習記錄統計

回到目錄



學習記錄統計

•可點擊「學習記錄統計」，查看學生各項活動完成情形。

回到目錄

已發佈的活動

學生完成狀況
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三個點

•最右方可點擊「 」，「設定成員的排序方式」或選擇是否
「開放成員觀看名單」(學生是否能看到修這門課的成員有誰)。

回到目錄

系統預設為 :依同步選課名單的順序OR依帳號遞增
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匯出

•點擊下方「匯出」，可下載包含成員名單在內的excel檔。
• 如欲指定成員，請先勾選再按匯出。

回到目錄

可選擇欲「匯出」的成員



寄信通知
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寄信通知

•點擊下方「寄信通知」，通知學生任何他/她需知道的事項。
• 如欲指定成員，請先勾選再按匯出。

回到目錄

可選擇欲「寄信通知」的成員

可勾選是否通知其他老師、助教
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移除

•可勾選成員項次前方，把她/她移除名單。

回到目錄

先勾選

再移除



ANY QUESTION

？
回到目錄


