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進入作業編輯

•左方課程活動區下方點選「作業」，進入作業編輯頁面。



已交名單

未交名單

三個點

複製

新增

目錄



新增

回到目錄



新增

•點擊作業右方「 新增」，發布作業。

回到目錄

提醒:在此新增的作業不會出現在課程活動區

直接點擊確定



新增

•選擇「個人作業」。
• 分組作業只限「組長」繳交。

•如欲同儕互評，作業不可設「允許遲交」

回到目錄

依序填寫內容

一般點選「個人作業」

「允許遲交」勾選「否」

在「設定」處



新增

•繼續勾選「使用評分表」(較公正)，作業繳交截止才開始互評。
• 如不需同儕互評，直接照表填寫，最後點擊「確定」即可。跳到第10頁

回到目錄

勾選「使用評分表」

在「設定」處

作業繳交截止才開始互評

最後點擊「確定」

互評數量一般設定3~6份

同儕互評勾選「啟用」



同儕互評

•點擊設計評分表 設計，依序填寫評量指標、占比及分數定義。

回到目錄

點選「設計評分表」

依序填寫評量指標、
占比及分數定義。

點選「設計」



同儕互評

回到目錄

評量指標

填寫完成後

分數定義

占比(總和需為100%)

評量指標

實際評量表結果呈現如下

分數定義
占比

需注意:如有同學已開始互評，則不可再修改評量表



取消發布

•設定完畢記得點選上方「立即發布」，學生才看得到此份作業。

回到目錄

下方可隨時點擊「取消發布」，修改部分作業設定



已交名單

回到目錄



已交名單

•作業下方，可點擊「已交名單」，查看作業繳交情形。

回到目錄

點擊進入，查看作業內容



已交名單

•細查其內容，如有不符合格式規範者，可點擊「退回重寫」。
退回重寫的作業，繳交期限過後仍可繳交。

回到目錄

除設定「同儕互評」者需待期限截止才可評分；
一般作業設定，當繳交完畢後即可開始批改。



已交名單

•需注意，如欲勾選「值得觀摩」，
請待所有繳交期限截止再行操作，
以免出現抄襲疑慮。
• 勾選後，所有成員皆看得到此份作業。

回到目錄



未交名單

回到目錄



未交名單

•作業下方，可再次點擊「未交名單」，進行作業催收。

回到目錄

即會寄送email通知學生



三個點

回到目錄



三個點

•作業名稱最右方可點擊「 」，重新進行「編輯」或「刪除」。

回到目錄



複製

回到目錄



複製

•點擊作業右方「 複製」，複製舊課版作業。

回到目錄

勾選欲複製的作業

最後點擊複製



ANY QUESTION

？
回到目錄


